DOS POVOS INDIGENAS DO VALE DO JAVARI

“Unidos pela Defesa e pela Autonomia dos Povos Indigenas do Vale do Javari”

Termo de Referéncia
Ne 04/2024
Contratacado de servigos de apoio a gestao financeira

Tipo de Contrato: Contrato de prestacdo de servicos de pessoa juridica
Periodo de envio de propostas: 16/09/2024 a 30/09/2024

Posicdo: Assistente Financeiro, com base em Brasilia.

Previsao de inicio: Imediato

1. Objetivo

Contratacdo de servicos profissionais para apoiar a gestao financeira da organizacao por
meio da execucdo eficiente das operacdes financeiras. A assistente técnica ird apoiar a
gestdo de contas a pagar e a receber, realizar reconciliacdes bancarias, manter registros
financeiros precisos, e assegurar que as transagdes estejam em conformidade com as
politicas internas e exigéncias de doadores. Os servicos visam garantir a integridade dos
dados financeiros, apoiar na elaboracao de relatérios periddicos, e colaborar no controle
financeiro de projetos, contribuindo para a saude financeira e transparéncia da
organizagao.

2. Sobre a UNIVAJA

A Univaja é a principal articulacdo dos povos e organizacdes indigenas que vivem na
regido do Vale do Javari, de forma integrada com as AssociacOes de Base, AKAVAJA, AIMA,
OAMI, OGM, AMAS, ASDEC, AIKUVAIJA, representativas dos povos Kanamari, Matis,
Marubo, Mayuruna/ Matsés e Kulina-Pano, respectivamente. Estamos situados na
segunda maior Terra Indigena do Brasil, no estado do Amazonas, na fronteira com o Peru,
abrangendo os municipios de Atalaia do Norte, Benjamin Constant e S3o Paulo de
Olivenca. A regido abriga a maior concentragao de povos indigenas isolados do mundo e
com maior biodiversidade conservada do Planeta, onde vivem, aproximadamente, 6.500
mil indigenas. Atualmente o foco de atuacdo da UNIVAJA estd disciplinado pelo Projeto
de Protegdo Etnoambiental do Vale do Javari/PPEVJ, cujas diretrizes foram definidas e
aprovadas em assembleia pelos representantes das etnias que habitam a TIVJ.

3. Objetos da Assistente Financeiro

Atividades Produtos

Processamento e registro de Arquivamento de comprovantes de recebimentos e

transacgdes financeiras. pagamentos realizados e registros financeiros
atualizados.

Suporte na elaborac¢ao de Relatérios Financeiros Periddicos com dados atualizados

relatérios financeiros. e analises de desempenho.
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Controle financeiro de projetos Relatdrios de Controle de Despesas por Projeto com

verificacdo de conformidade orgamentaria.

Monitoramento de fluxo de caixa | Relatérios mensais de Fluxo de Caixa e Proje¢Oes de

e projecdes financeiras. Necessidades de Caixa.

Contribuicdo para o Sugestdes e Relatdrios de Melhoria para Processos e

desenvolvimento de politicas Politicas Financeiras.

financeiras

Organizagdo e arquivamento de Sistema de Arquivamento Estruturado com acesso

documentos financeiros. organizado a todos os Documentos Financeiros.

Compras e Contratagoes Compras e contratagdes fora de Atalaia do Norte
realizadas

Apoio Logistico e eventos Logistica e infraestrutura para participacdo em eventos e

reunides fora de Atalaia do Norte/AM viabilizada para
equipe da Univaja e associa¢des de base, quando
participantes. (compreende passagem, hospedagem,
demais materiais para participagao).

Participacdo em reunides de Participacdo em reunides internas e externas, com
planejamento, avaliacdo e geracdo de relatério/ memoria de

outros assuntos relativos a encaminhamentos.

area de atuacdo.

Capacitagdo Interna Equipe da UNIVAJA orientada e capacitada, em

especial na area de atuacdo deste edital.

4. Perfil do Assistente

Formagao Académica: Ensino superior completo ou cursando em
Contabilidade, Administracdo, Financas, ou areas relacionadas. Cursos
técnicos na area financeira ou administrativa também sdo considerados.
Experiéncia Profissional: Experiéncia em fung¢des administrativas ou
financeiras, especialmente em contas a pagar, contas a receber, e
reconciliagbes bancdrias. Preferéncia por experiéncia no setor de
organizacoes sem fins lucrativos ou em contextos de trabalho com
comunidades indigenas.

Conhecimento de Normas e Regulamentos: Familiaridade com processos
financeiros bdsicos, incluindo conciliagdes bancarias, controle de fluxo de
caixa, e politicas financeiras internas. Conhecimento das exigéncias de
prestacdo de contas para doadores e financiadores é um diferencial.
Sensibilidade Cultural e Compromisso com a Causa Indigena: Capacidade
comprovada de trabalhar com respeito e colaboracdo em ambientes com
comunidades indigenas, alinhando-se aos valores e necessidades das
organizagoes indigenas.

Habilidades de Comunicagdo e Relacionamento: Habilidade para
comunicacao clara e eficaz, tanto escrita quanto verbal, com capacidade para
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colaborar com a equipe financeira e outras areas da organizacdo, explicando
procedimentos financeiros de forma acessivel.

e Competéncia em Ferramentas Digitais: Conhecimento em software de
contabilidade (ONGSys), planilhas eletrénicas, e outras ferramentas de gestao
financeira relevantes para a organizacao.

o FEtica e Integridade: Compromisso com a ética, integridade e
confidencialidade das informacdes financeiras, além de responsabilidade na
execucao das tarefas didrias.

e Viagens: Disponibilidade para viajar para a sede da UNIVAJA em Atalaia do
Norte, AM, outras cidades quando a representacao assim requerer.

6. Periodo de vigéncia de contrato
Da assinatura do contrato, 12 (doze meses), com possibilidade de renovacao.

7. Pagamento
O pagamento sera realizado mediante relatério mensal e emissdo de nota fiscal de pessoa
juridica, no valor de R$8.000,00 (oito mil reais), mensalmente.

8. Supervisao e Coordenagao

O assistente financeiro prestara seus servigos sob o acompanhamento e supervisdao do
Consultor/a Orcamentario e Financeiro, vinculado a Coordenador Geral da UNIVAJA e dos
integrantes da coordenagdo executiva da UNIVAJA. O/A assistente é responsavel por
manter uma configuragdo adequada de escritorio em casa, incluindo laptop e acesso a
Internet/conexdo de dados.

9. Propostas e Processo de Selec¢ao
e As propostas devem ser enviadas para univajavi@gmail.com, até o dia 30/10/2024.

e A proposta deve conter:
o Apresentagdo do consultor, com detalhamento dos trabalhos realizados.
o Curriculo atualizado
o Pelo menos duas referéncias de trabalhos similares realizados com nome,
organizagao, cargo e contato.

As propostas serdo analisadas pela coordenacdo da Univaja, que entrarda em contato com
as propostas selecionadas para a proxima etapa do processo de selecdao, que consiste em
conversas individuais com as(os) assessores selecionados(os).
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10. Disposigoes Finais
A Univaja se reserva o direito de alterar o cronograma do processo seletivo ou cancelar
0 processo a qualquer momento, se assim julgar necessario.

Atalaia do Norte, Amazonas, 16 de setembro de 2024

Bushe Matis
Coordenador Geral da UNIVAJA
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